Guatemala, 31 de enero de 2017
Informe 01-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensual conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 8-2017 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 32-2017, correspondiente al periodo
del 02 al 31 de enero del presente afo, y para el cobro de mis honorarios
presento la factura numero 68 sin serie.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar en el monitoreo permanente de procesos de adquisicion en la
pagina web Guatecompras para el cumplimiento en las publicaciones y los
plazos que establece la Ley de Contrataciones del Estado.

e Apoyar al Ministro con actividades preventivas que permitan la adecuada
gestién de las adquisiciones y contrataciones que realizara el Ministerio de
conformidad con su Plan Anual de Compras.

e Asesorar al Despacho Superior para la correcta formulacion de acciones
administrativas relacionadas con eventos de cotizacion, licitacion y compras
directas a realizarse por las unidades ejecutoras del ministerio.

e Asesorar en los procesos de contratacion realizados o a realizarse por las
unidades ejecutoras del ministerio y presentar las recomendaciones
pertinentes para fortalecer la gestion y el aseguramiento de la calidad en los
eventos.

e Asesorar en la adecuada presentacion de documentos de respaldo de los
eventos de adquisiciones que el Despacho Superior deba conocer para su
aprobacién.

e Otras actividades asignadas por el Ministro de Cultura y Deportes.
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RESULTADOS OBTENIDOS

e Se asesord para que en las publicaciones en GUATECOMPRAS se
cumpliera con los plazos que establece la Ley de Contrataciones del Estado

e Se apoyo al Ministro para una adecuada gestion de las adquisiciones

e Se asesoro para la correcta formulacién de eventos de cotizacion

e Se asesor6é al Despacho presentando recomendaciones pertinentes para
fortalecer la gestién y el aseguramiento de calidad en los eventos de
compras

e Se asesord para que los expedientes de eventos de adquisiciones tuvieran
la documentacién de respaldo correspondiente.

Sin otro particular me suscribo,

Atentamente,
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